UBND XA PHU BPINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc l1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

) Phu Dinh, ngay 28 thang 8 nam 2025
S6: 07 /Qb-TTPVHCC

QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Danh muc hoé so luu triv
cia Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Phi Pinh nam 2025

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG XA PHU PiNH

Can civ Ludt Luu trit S6 33/2024/QH15 ngay 21 thang 6 nam 2024;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu; Nghi dinh so 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
céng tac van thw; Nghi dinh s6 113/2025/NP-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Luu trit;

Can cir Théng tir s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 quy dinh nghiép vu leu
tri tai lidu so; Thong tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cia Bé Triong Bo Noi
vu Quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Luu trit; Théng tw s6 08/2025/TT-BNV
ngay 06/6/2025 quy dinh thoi han huu trit W6 so, tai liéu thude link viec NGi vu;

Can cir Quyét dinh s6 02/OD-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND xd Phii
Pinh vé Viéc thanh 1gp Trung tam Phuc vy hanh chinh céng xa Phit Dinh;

Can cir Hwéng dan sé 55/HD-SNV ngay 07/8/2025 cia UBND tinh Thdi
Nguyén vé tgo lgp danh muc hé so, xit Iy, gidi quyét va Igp ho so cong viéc trén Hé
thong qudn Iy van ban va diéu hanh cua tinh; Huéng dan s6 37/HD-SNV ngay
26/7/2025 cia UBND tinh Thdi Nguyén vé hwong dan xdy dung, ban hanh Danh
muc hé so;

Theo dé nghi cua chuyén vién phu trach Vin thw luu triv.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Danh muc hd so luu trit ho so
dién t cua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong xa Phu Dinh.

(C6 danh muc hé so kém theo)

Piéu 2. Can ctr vao Danh muc hd so, can bo, cong chirc chuyén moén thudc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xi c6 trach nhiém 1ap hd so cong viéc vé
nhitng nhiém vu duoc giao xu 1y; 1p hd so, bao quan va nop hd so, tai liéu co thoi
han luu trit tir 05 (ndm) nam trd 1én luu trit hién hanh ding yéu cau va thoi han
quy dinh.
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Trong qua trinh thuc hién, cac hd so khong cé trong Danh muc hé so (hd so
phat sinh), can bd, cong chic dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc tu xac dinh
cac thong tin: tiéu dé hd so, s6 va ky hiéu hd so, thoi han luu trix hd so, nguoi lap
hd so va thoi gian bat dau, dong thoi bd sung vao Danh muc hd so trong Hé théng
quan 1y van ban caa co quan dé 1ap hd so theo quy dinh.

Piéu 3. Can bo, cong churc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Phong Van hoa; ]
- Lanh dao Trung tam PVHCC x&;
- Nhu biéu 3;

-Luu: v

Tfwong Van Vung



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
P¢c l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC HO SO CUA TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
(Kém theo Quyet dinh so: 07 /OD-TTPVHCC, ngay 28 18/2025 cua

Gidm déc Trung tam PhuC Vu hanh chinh c¢ong xa Phii Pinh)

S0 |§§, Ky hiéu hé s Thoihan | Ngwdilap hd |Ghi
T Tiéu dé ho so . . .
SO bdo quan SO chu
1) ) (3) (4) (5) (6)
l. Van thw, Luu trir
A v N .| Theo hi¢u
HO so van ban cua Trung wong, cua tinh chi e . A
1 | OLTTPVHCC | 4.4 cong téc van thu, lwu trir luc %l}?l van | Céc thanh vién
‘ a TTPVHCC
2 | 02.TTPVHCC | Ho so van ban van thu, luu trir cua TTPVHCC 05 nam
HS du kién phat sinh
I1. Chinh phi dién tir, chuyén doi s6
3 H6 so vén ban Ch1 dao cua Trung wong, cua tinh | Theo hiéu
03.TTPVHCC | Vé cong tac chuyén doi s6 nam 2025 luc cua van . .
ban Cac thanh vién
Ho so viin ban ctia TTPVHCC vé cong tac Chinh TTPVHCC
4 | 04TTPVHCC oq sq Yanv a uR PV CC ve cong tac Chin 5 nim
phu dién t&, chuyén doi so
HS du kién phat sinh
III. Cong tic kiém soat TTHC
HO so van ban chi dao cua Trung wong, cua tinh | Theo hi¢u
5 | 05.TTPVHCC | cong tac kiém soat hanh chinh luc cta van )
ban Céc thanh vién
H6 so vin ban cia TTPVHCC vé cong tac kiém TTPVHCC
6 | 06.TTPVHCC o, so van ban cu ¢ cong tac kié 5 nim
soat TTHC
HS dy kién phat sinh
IV. H6 so hoat dong ciia Trung tin Phuc vu
hanh chinh cong xa
Ho so van ban chi dao cta Trung wong, cua tinh | Theo hiéu
7 | 07.TTPVHCC | v€ hoat dong ctia Trung tdm Phuc vu hanh chinh | luc cta van
cong ban
8 | 08 TTPVHCC Ho so van ban chi dao cia UBND xa vé hoat Ilgiqgié;n Cac thanh vien
: dong cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong i bl} M
an TTPVHCC
9 | 09.TTPVHCC H(A), SO Avén ban cua Trung tdm Phuc vu hanh 5 nim
chinh cong
10 | 10.TTPVHCC | Hb so cac Quyét dinh cia TTPVHCC 5 nim




So, Ky hi¢u hd - Thoi h Nguoi lap ho |Ghi
e Tiéu dé hd so JorTan ) Newolap o 1=r
SO bdo quan SO’ chu
1) () ©) (4) () (6)
H6 so Bao cdo cla Trung tdm Ph hanh
11 | 11.TTPVHCC cz SO ! 4o cao cua Trung tdm Phuc vu han 5 nim
chinh cong
12 | 12 TTPVHCC H~o so van ban TTPVHCC tham muu cho UBND 5 nim
xd oz Cic thanh vién
€0 nicu
5 3 i TTPVHCC
13 | 13.TTPVHCC | Ho so céac van ban vé TTHC cua tinh ban hanh lyc ctia van
ban
Theo hiéu
14 | 14.TTPVHCC | Hb so vin ban chi dao UBND xa vé CPS luc cua van
ban
V. Ho so chi dao khac clia Trung wong, ciia
tinh
Theo higu Cac thanh vién
15 | 15.TTPVHCC | H6 so van ban chi dao cua Trung, cta tinh luc cua van
ban TTPVHCC
VI. H6 so khen thuéng
Hb so chi dao ctia cap trén vé cong tac thi dua | Theo hiéuluc | Céc thanh vién
16 | 16.TTPVHCC i T
khen thudng Cua van ban TTPVHCC
A A A L \ . Cac thanh vién
17 | 17.TTPVHCC | HO0 so vé cong tac thi dua, khen thudng 20 ndm TTPVHCC
VII. Ho so ché d§ chinh sich vé lwong
18 | 18 TTPVHCC Hb so chi dao cua cip trén vé cong tac can bo, Il(r:]i?i:i\?;n Cac thanh vién
' cac ché do, chinh sach cho can bo, cong chuc ) ban TTPVHCC
Ho6 so nang bac lwong thuong xuyén cho cong . Céc thanh vién
19 | 19.TTPVHCC chite 20 nam TTPVHCC
VIIIL. Hb so Ké toin
NN . , Theo hiéu
20 | 20.TTPVHCC | 1P van ban ctia Trung wong cua tinh chi dao | c'evs G | a0 Thi Tho
huéng dan chung vé cong tac tai chinh, ké toan ban
21 | 2L.TTPVHCC | H6 so du toan, tai chinh nim Vinhvién | Tran Thi Thoi
22 | 22.TTPVHCC | Hb so cong khai 20nam | Tran Thi Thoi
23 | 23 TTPVHCC H(?); so‘ theo ddi tai san, co s& vat chat, tranh Vinh vidn Tran Thi Thoi
thiét bi co quan
HS dy kién phat sinh

Ban danh muc hd so nay c6 23 hd so, bao gdbm:
- 02 hd so vinh vién: 21 hd so bao quan c6 thoi han.
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